
 
 
 

                                                              

ค ำสั่งโรงพยำบำลป่ำซำง 
ที่  65/ 2565  

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ และปลดประกำศ 
 

เพื่อให้กำรปฏิบัติรำชกำรเกี่ยวกับกำรเผยแพร่ข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุสู่
สำธำรณะด้วยกำรปิดประกำศเอกสำร ของโรงพยำบำลป่ำซำง  เป็นไปอย่ำงถูกต้องตำมระเบียบรำชกำรที่เกี่ยวข้อง    
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทำงรำชกำรและประชำชนได้รับข้อมูล ข่ำวสำรที่ถูกต้อง ทันเวลำ จึงขอแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ผู้
ปฏิบัติดังนี ้
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปิดประกาศ ประกอบดว้ย 
๑. นำงสำวกำญจนำ  ปัญญำดี  นักวิชำกำรพัสดุ  

 
หน้าที่รับผิดชอบ   

1. รับเอกสำรจำกผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสำร 
2. ปิดประกำศเผยแพร่บนบอร์ดประชำสัมพันธ์ภำยในเวลำที่ก ำหนด 
3. ถ่ำยรูปภำพปิดประกำศเอกสำรส่งให้ผู้เกี่ยวข้องด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส์ 
4. ประสำนแจ้งก ำหนดปลดเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่ปลดเอกสำรทรำบ 

 

เจ้าหน้าที่ผู้ปลดประกาศ ประกอบด้วย 
  ๑.  นำงสำวอริสรำ  ศิริไพศำลประเสริฐ           เจ้ำพนักงำนธุรกำรช ำนำญงำน   
   
หน้าที่รับผิดชอบ   

1. บันทึกก ำหนดปลดเอกสำรแต่ละรำยกำรตำมที่รับแจ้งจำกเจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ 
2. ส ำรวจควำมถูกต้องของเอกสำรทั้งชื่อเรื่องและจ ำนวน ก่อนปลอดประกำศลงจำกบอร์ดประชำสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสำรคืนผู้รับผิดชอบ โดยให้ลงลำยมือชื่อในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรำยงำนกำรปลดประกำศให้หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทรำบเดือนละหนึ่งครั้ง 

 

เจ้าหน้าที่ผู้เป็นพยาน   ได้แก่  นำงสำวขนิษฐำ  วงค์ชัย นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติกำร   

หน้าที่รับผิดชอบ  ลงนำมในเอกสำรขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สำธำรณะกรณีจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุ ควบคุมก ำกับ ให้
มีกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ระบุไว้ 
     
  ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

   สั่ง ณ วันที ่  15    เดือน  ธันวำคม  พ.ศ. 2565   
 
                                                                                     

       
     


